Interni smérnice o ochrané osobnich udajt

dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajd a o
volném pohybu téchto tdaji (obecné nafizeni o ochrané udajii - GDPR).

Sprdvce osobnich adaji: MAS Vitava, z.s.
se sidlem Hartmaice 22, 373 65 Dolni Bukovsko, IC0:266 63 414
Telefon: ..cvrvevvrvrvcnne E-mail: info@masvitava.cz

1. Osoba odpovédna za ochranu osobnich tdaju:
IJméno: Mgr. Jan Dudli¢ek Telefon: 775 152 053 E-Falls sy
¥ 117110 [o /N Telefon: ccooicevnine. Bl cumosmnisisismons

2. Smérnice upravuje povinnosti zaméstnancl organizace pfi ochrané Udaijli zpracovdvanych organizaci. Zdsady smérnice:
tento pfedpis ukldda povinnosti viem zaméstnancm organizace; je vydavan pisemné&; nesmi byt vydan v rozporu s
pravnimi pfedpisy; nesmi byt vydan se zpétnou Ucinnosti; vznikd na dobu neurcitou; odpovédnd osoba seznamuje
zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrudenim této smérnice prokazatelnym zplsobem, v organizaci obvyklym; smérnice
je pfistupna viem zaméstnanciim zvefejnénim na misté obvykiém.

3. Uloziété soubord osobnich Gdaji: viechny soubory osobnich Gdajd jsou uloZeny na serveru v kanceldfi spravce / na
cloudovem uloZisti mimo kancelaf spravce / na osobnich zafizenich jednotlivych zameéstnancd. Osobni Gdaje v papirové
podobé jsou uloZeny v uzamykatelnych kancelafich / uzamykatelnych skfinich.

4. Povinnosti osoby odpovédné za ochranu osobnich Gdaja:

a) minimalné 1x za rok provadi interni audit dodrZovani postupi zpracovani, bezpe¢nosti a uloZeni osobnich tdaj;;
b) zajisti seznameni a proskoleni vech zaméstnancd s touto smérnici a s postupy pro zpracovani osobnich udaju;
c) vede a aktualizuje dokumentaci o zpracovavéni osobnich Udaji (dale OU);

d) zajisti zavedeni a dodrZovani vhodnych technickych a organizaénich opatfeni dle dokumentace GDPR;

e) zajisti dodrzovani a ochranu prav subjekti tdajd;

f) je povinen nejpozdé&ji do 72 hodin od okamiZiku, kdy se o narueni bezpeénosti zpracovavanych OU dozvédél,

oznamit toto narudeni Ufadu pro ochranu osobnich udajt (https://www.uoou.cz/); naruseni neni tfeba hlasit,
pokud je nepravdépodobné, Zze naruSeni mélo za nasledek rizika pro préva a svobody dotéenych subjekt( OU;

g) stejnou informaci poskytne dotéenému subjektu Gdajl, pokud je pravdépodobné, ze naruseni bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody subjektu Gdajd;

5. Povinnosti kazdého zaméstnance pfi praci a zpracovavani osobnich Gdaju:

a) Fidit se pfi zpracovavani osobnich Gdajd platnymi zakony, touto smérnici, pokyny nadfizeného a pokyny osoby
odpovédné za ochranu osobnich udajd;
b) jakekoliv osobni tdaje zpracovavat pouze, je-li to pro vykon prace nezbytné, v co nejmensim mozném rozsahu,

pouze pro stanovené Ucely, s dodrzenim stanovenych a odsouhlasenych pracovnich postupti a je-li to v souladu
s pracovnim zafazenim v organizaci a s dGrazem na dodrzovani prav subjekt( Udajd;

c) pfi zpracovavéni osobnich Gdajl chranit zajmy zaméstnavatele, dodrfovat viechna bezpeénostni a ochranni
opatfeni pfijata v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajt, a zachovavat micenlivost o véech cizich OU, které se
pfi vykonu prace dozvédél;

d) Zadnym zplisobem nezpracovdvat, nekopirovat, neposkytovat a nesifit tyto pfi praci zjiéténé cizi OU k viastnimu
prospéchu nebo k prospéchu néjaké daldi tfeti strany;

e) co nejdfive a bez prodleni oznamit odpovédné osobé jakékoliv porudeni nebo naruseni bezpetnosti
zpracovavanych osobnich tdaju, o kterém se v souvislosti s vykonem prace dozvédél;

f) Cinit a dodrZovat potfebnd bezpe&nostni opatfeni pfi praci s vypoletni technikou a mobilnimi zafizenimi;

g) zajistit vypocetni techniku a mobilni zafizeni s OU pfed moZnym zneu?itim dostatecné silnymi hesly;

h) zabezpecit uzamykatelné prostory s OU pied vnéjéim vniknutim tietich osob dveimi, okny & jinymi moZnostmi;

i) zamykat uzamykatelné prostory s OU v dobé své nepiftomnosti, a to i p¥i kratkodobé nepiitomnosti;

j) dokumenty s OU umistovat do samostatnych a uzamykatelnych skfini, trezord, box{ nebo podobnych zafizeni;

V Hartmanicich, dne /717. 2019
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