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Interni postupy MAS

1. Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektd MAS Vltava. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2014 — 2020 pro program IROP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Vltava, z.s.
(https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/).
MAS vykondva cCinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro vyzvu €. 6
IROP a ¢&innosti stanovené v Minimalnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitifni dokumentaci MAS — Stanovami MAS Vltava, z.s. a Minimalnimi
pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

Vedouci zaméstnanec SCLLD zastoupeny projektovym manazerem SCLLD (dale jen kancelai MAS)
vypracovava/aktualizuje IP a zasild je k pfipominkdm na RO IROP 20 pracovnich dnl od jejich
vypracovani. Vedouci zaméstnanec SCLLD zastoupeny projektovym manaZerem SCLLD (dale jen
kanceldf MAS) vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostredi (JMP),
zmény Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD, zmény vnitfni dokumentace MAS,
zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu z kontrol/auditi/administrativnich ovéreni.

Vedouci zaméstnanec SCLLD zastoupeny projektovym manazerem SCLLD (dale jen kancelai MAS)
zasila IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavk RO
IROP k implementaci CLLD.

Po obdrieni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k IP, schvaluje IP Clenska schize
MAS nebo ji delegovany organ MAS ve |h(ité 30 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Schvélené IP zasila kancelaF MAS do 2 pracovnich dni od jejich schvaleni na RO IROP clldirop@mmr.cz
a zverejnuje je nejpozdéji do 5 pracovnich dntll od jejich schvéleni/schvalené zmény na svych webovych

strankach (https://www.masvltava.cz/rozvojova-strategie-vltavotynska-2014-2020-sclld/vyzvy-irop/).




MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich ptipominek RO IROP.

Pfi feseni akutnich problém0 tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje kancelar MAS
bezprostfedné po zjiSténi problému Zaznam k realizaci projektu. Zdznam schvaluje pfimy nadfizeny
pracovnika, ktery zaznam vytvofil. Zdznam bude obsahovat minimalné registracni ¢islo projektu, popis
problému a zpUsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvdleni zaznamu a datum
platnosti. Zdznam bude uloZzen v MS2014+ na zaloZce Dokumenty u daného projektu jako neverejny
dokument pro Zadatele/pfijemce. Vzor Zaznamu krealizaci projektu je zvefejnén na
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

2. ldentifikace MAS

e Nazev: MAS Vltava, z.s.

e Pravni subjektivita: zapsany spolek

e ICO: 26663414

e Adresasidla: https://www.masvltava.cz/kontakty/
e Kontaktni udaje: https://www.masvltava.cz/kontakty/
e Webové stranky: www.masvltava.cz

e Datova schranka: wbu3mw4

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence jednotlivych orgdni MAS jsou stanoveny Stanovami MAS Vltava, z.s.
(https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/).
Zpusob vlastniho jednani organi MAS je rozepsdn ve Stanovach MAS Vitava, z.s.
(https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/).

Organy MAS Vltava, z.s.:

Clenska schiize je nejvy3$dim orgdnem MAS. Clenskou schizi tvofi viichni partnefi MAS. Jednéni je
upraveno Stanovami MAS Vltava. Pravomoci Clenské schlize upravuji Stanovy MAS. Clenska schiize ma
k 30.3.2020 tricet ¢lend.

Rada spolku je rozhodovacim organem MAS. Clenové Rady spolku jsou voleni z partner(i MAS, pficemi
verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Rady
spolku jsou vymezeny Stanovami MAS. Rada spolku ma k 30.3.2020 pét clend.

Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Viybérové komise jsou voleni ze subjektd, které
na Uzemi MAS prokazatelné pulsobi, pficemz verejny sektor ani Zddna ze zajmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Stanovami MAS. Hlavnim ukolem
tohoto organu je hodnoceni projekt(i na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi
projektl podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma k 30.3.2020 pét
¢lend a tfi nahradniky.



MAS nebude vyuZivat externi experty pro hodnoceni projektd v Integrovaném operacnim programu.

Kontrolni komise je kontrolnim organem MAS. Clenové Kontrolni komise jsou voleni z partnerd MAS.
Kompetence Kontrolni komise jsou vymezeny Stanovami MAS. Kontrolni komise provadi prezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Kontrolni komise ma k 30.3.2020 tii cleny.

Administrativni kapacity MAS Vltava, z.s.:

Administrativni kapacity pro provadéni strategie SCLLD jsou zajiStény prostiednictvim cinnosti
kancelare MAS Vltava pro SCLLD (dale kancelar MAS).

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD, ktery je zaroven zodpovédny za chod kancelafe, a projektovy manazer SCLLD.
Pracovni naplfi zaméstnance a vedouciho kanceldre je soucasti pracovni smlouvy.

Uvazky pro IROP nejsou v pracovnich smlouvéch pevné stanoveny. Na zakladé odhadu je pracovni
uvazek vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD pro IROP 0,4 uUvazku a pracovni Uvazek
projektového manaZera SCLLD pro IROP 0,4 tvazku.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pini nasledujici ¢innosti: zodpovédnost za vytvoreni SCLLD,
jeji aktualizace a monitoring, zastupovani projektového manaZera v jeho nepfitomnosti, zpracovani
vyzvy MAS, navrhu alokace a hodnoticich kritérii dané vyzvy, vyhlaseni vyzvy MAS a jeji uverejnéni na
webu MAS, poskytovani konzultaci Zadatellim, pfiprava a realizace seminar( pro Zadatele a prijemce,
kontrola pfijatelnosti a formdlnich ndlezZitosti prijatych Zadosti, postoupeni Zadosti o podporu a
seznamu vybranych projekt( s ur¢enim alokace a dalSimi relevantnimi podklady z procesu hodnoceni
na CRR, opravy a doplnéni pfedloZenych dokumentd podle pfipominek a pokyn(i RO, informovani
Zadatell o vysledcich hodnoceni a zajisténi procesu odvolani Zadatell, vyhodnocovani SCLLD,
propagace SCLLD, realizace animacnich aktivit, archivace dokumentace (dle minimalnich poZadavk
RO: tzn. viechny verze internich postupd, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, Zadosti o podporu, hodnoceni,
vybér projektl a posuzovani zmén projektli a také podplrna dokumentace, napf. komunikace se
Zadateli, prezentace ze seminar( pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani atd.).

Projektovy manazer SCLLD vykondava nasledujici ¢innosti: spoluprace pfti tvorbé SCLLD, jeji aktualizaci
a monitoringu, zastupovani vedouciho zaméstnance SCLLD v jeho nepfitomnosti, poskytovani
konzultaci Zadatelim, podileni se na pfipravé a realizaci seminarl pro Zadatele a pfijemce, kontrola
prijatelnosti a formalnich naleZitosti prijatych zadosti, informovani Zadatell o vysledcich hodnoceni a
soudinnost pfi zajisténi procesu odvolani Zadatell, vyzvani Zadatel k doplnéni Zadosti resp.
k vyporadani pripominek, prabéina aktualizace webovych stranek MAS, vedeni slozek projektl a
uchovavani dokladl o administrativni ¢innosti, vyhodnocovani SCLLD, propagace SCLLD, spoluprace na
realizaci animacnich aktivit.

V pfipadé kdy nemuze ¢innost pfi realizaci SCLLD vykonavat vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
ani projektovy manaZer, ktefi se jinak navzajem zastupuji, zastupuje je predseda pfipadné
mistopredseda spolku (tato zastupitelnost plati v pripadé hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, pokud nem{zZe jeden nebo oba hodnotit z divodu stfetu zajmu nebo nemoci apod.).

Pfedsedu MAS, ktery se téZ podili na realizaci SCLLD pfipadné zastupuje vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.



Na realizaci SCLLD se dale podili i jednotlivé organy MAS, predevsim pak Vybérova komise a Rada
spolku v Eele s predsedou MAS. Cinnost organi MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy
MAS) v programovém obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych organti MAS, v¢. zplsobu vlastniho
jednani, jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS Vltava (https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-

stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/).

Ucetni sluzby, dafiové poradenstvi a IT podporu ma MAS zaji$ténu prostfednictvim externich sluzeb.

3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS (pfipadné zastup pracovnikl pfi stfetu zajma v pozici hodnotitele a schvalovatele u
kontroly FNaP) musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat prislusné
skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+.

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktudlni verzi PFirucky
pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

KanceldF MAS zpracovava harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendaini rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak,
aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktualni informace. Vzor
harmonogramu vyzev MAS je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Kancelar MAS schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Kancelar MAS zasila schvéleny harmonogram vyzev na RO IROP
do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvalené
aktualizace prostrednictvim e-mailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejnuje Kancelar MAS na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni (
https://www.masvltava.cz/rozvojova-strategie-vitavotynska-2014-2020-sclld/vyzvy-irop/ ).

Upozornéni: Harmonogram vyzev neni predmétem konzultaci a pfipominkovani RO IROP.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného ndstroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje po
jejich schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Vyzva MAS je vidy kolovd. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skoncéeni terminu pro
predkladani Zadosti.



MAS nemtze vyhlasit vyzvu pred vyhldsenim vyzvy RO IROP a nem(zZe ji ukon¢it pozdéji, ne? je
stanoveno datum ukoné&eni p¥ijm@ zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a pFijemce, ktera byla pFipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projektd.

Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihaty:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 30 kalendainich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu zadosti o podporu

Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do konce
doby udrZitelnosti vSech projektd v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

Vlyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Souddsti vyzvy je seznam piiloh
7adosti o podporu, které MAS prebira z vyzvy RO IROP, pFipadné si stanovuje dalsi ptilohy. Ve vyzvé
MAS je déle uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce.
Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS,
a v dobé realizace se pfijemce fidi vzdy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro
vécné hodnoceni.

KancelaF MAS pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofeného RO IROP. Vyzva MAS respektuje
zaméreni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, finanéni rdmec opatfeni, cilové hodnoty
indikator( a Ihdty pro ukonéeni pfijmu zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).

KancelaF MAS zasila vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu uvedeného

v kapitole 1 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu
Rada spolku ve Ihdité 10 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Kancelar MAS zadd vyzvu vcetné pfiloh do MS2014+ podle Pfiru¢ky pro zadavani vyzvy MAS do
MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)
do 2 pracovnich dnl od schvaleni kone¢ného znéni vyzvy Radou spolku. Kancelai MAS zasila vyzvu MAS

nejpozdé&ji 7 pracovnich dni pfed terminem vyhldseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
(helpirop in@mmr.cz).

Zmény vyhladdené vyzvy provadi Kanceldf MAS v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na zakladé zmény
legislativy, zmény nadfazené metodiky, ndlezd z kontrol/auditl/administrativniho ovéfreni. P¥Fi
predkladani zmény vyzvy postupuje KanceldF MAS podle kapitoly 1 Minimalnich poZadavk(i RO IROP



k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi
obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na zadatele/pfijemce, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukoncen prijem Zadosti o podporu.

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pridat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e posunout datum ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projekt(

Zmény vyzvy schvaluje Rada spolku.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelaf MAS potencidlni Zadatele. Kancelar
MAS zverejruje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnl od schvaleni konecného znéni
vyzvy v MS2014+ na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po
ukonceni doby udrzitelnosti vSech projektti v SC 4.1 IROP.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projekt( jsou rozélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.
MAS vytvoti seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizovany. Nelze uvést skalu napf.
1-10 bodd, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Pfirucka pro zadavani vyzvy MAS do
MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS).

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena kritéria
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, ktera kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro
hodnoceni povinnych kritérii RO IROP vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktualni platné verzi Specifickych pravidel pro
Zadatele a prijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria formalnich nalezitosti a prijatelnosti
pro MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich naleZitosti a prijatelnosti, ktera jsou pro MAS
uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP:



o O O O

o O O O O

Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

Zadatel splfiuje definice opravnéného pFijemce pro pfisludny specificky cil a vyzvu MAS
Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zplsobilych vydaja, pokud
jsou stanoveny

Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajli, pokud jsou stanoveny

Potfebnost realizace projektu je od(ivodnéna

Zadost o podporu je podana v predepsané formé

Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

Jsou doloZeny vsechny povinné prilohy a obsahové splfuji naleZitosti poZadované
v dokumentaci kvyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy,
které potifebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich
listech jako referenc¢ni dokumenty)

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD. MAS nepouziva
kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

Operace pfispiva k dosazeni cild a vysledkd pFislusSného opatfeni a strategie CLLD

Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(

O O O O O

Ucelnost

efektivnost

hospodarnost

potfebnost

proveditelnost

soulad s horizontalnimi principy

MAS uvadi aspekty kvality projekt( v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pftipravi Kancelat MAS ve spolupraci s Radou spolku kritéria pro kontrolu
formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria,
ktera hodnoti pfinos projektd k plnéni zaméra a cill strategie CLLD.

V ptipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava Kancelaf MAS ve spolupraci s Radou
spolku jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odlisena pro rGzné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno
»herelevantni” pro konkrétni aktivitu.

KancelaF MAS zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkam RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve
stejny den, kdy zasild Kancelai MAS na RO IROP k pfipominkdm vyzvu, podle postupu uvedeného v
kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci.

Kancelar MAS ve spolupréci s Radou spolku stanovi, ktera kritéria prijatelnosti jsou napravitelna a
nenapravitelna. Kritéria formalnich néleZitosti jsou vZdy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé:

splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.



Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Kancelar MAS ve spolupraci s Radou spolku urci zplisob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné
hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni
bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poc¢tu bodu.

Po obdrieni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek ke kritériim pro hodnoceni,
schvaluje kritéria Clenska schiize ve Ihaté 10 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kancelaf MAS zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projektu.

KanceldaF MAS zasle kontrolni listy k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pfipravenou

vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dni pred
ukonéenim pfijmu zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
pozadavkd RO IROP k implementaci.

Po obdrzeni e-mailu, e RO IROP souhlasi se zapracovanim pripominek ke kontrolnim listéim a dalsi
pfipominky neuplatriuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Rada spolku ve lhaté 10
pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zverejfiuje Kanceldf MAS do 5 pracovnich dni od schvaleni odpovédnym organem
MAS.

4. Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

e Kontrola formalnich néleZitosti a prijatelnosti - provadi Kancelaf MAS

e Vécné hodnoceni - provadi Vybérova komise

e ZavéreCné ovéreni zpUsobilosti projektll - provadi CRR (Obecnda a Specificka pravidla
pro 7adatele a pfijemce, Obecnd a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP).

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odGvodnéni vysledku hodnoceni.



4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD. (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Lhaty uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Pfirucce pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP jsou zavazné.

Pokud Kancelar MAS béhem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nad ramec svého hodnoceni
(kontrolniho listu) zjisti dalsi skutecnosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou obsaZeny
v kontrolnim listu MAS k napravé, ale tuto skutecnost uvede Kancelar MAS v pfedavaci depesi k ZoZ na
CRR.

Pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti uplatfiuje MAS nezdavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem,
tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovétuje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se neucastni hodnoceni projektd
ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP).

Pro kontrolu formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti jsou pfirazeni k projektu hodnotitel a schvalovatel
podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti je vypInény kontrolni list projektu a idaje v MS2014+ dle poZadavkl uvedenych v Priruéce
pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS; napf. Komentar k hodnoceni).

Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a prijatelnosti zadost nesplini jedno ¢i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni
Zadosti maximalné 2 krat. Lhita pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnli od odeslani depese Zadateli,
v odlvodnénych prfipadech lze lhatu prodlouzit maximdlné o 5 pracovnich dnd. V pfipadé
nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2.
vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou Zadost o podporu
spliujici vsechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno —tzn., Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti
nebo podminky pfijatelnosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depesi o ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti.
Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prfezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti
v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd IP.

Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych Zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni, informuje Kancelaf MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni faze kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti véetné prezkumdi. Lhita pro vécné hodnoceni za¢ind bézet



nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
véetné prezkumi ¢lendm Vybérové komise.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelafi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Vybérovéd komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonéeni faze kontroly
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti (po uplynuti Ih(ty pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani
vzdani se prava podani zadosti o prezkum vsech ZadatelU, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi
kontroly formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach MAS Vltava. Postup pro praci v MS2014+
je uvedeny vPfirucce pro hodnoceni integrovanych  projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Vécné hodnoceni vsech predloZenych projektl ve vyzvé MAS provadi Vybérova komise. Na jednani

Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. Vécné hodnoceni

predloZenych Zadosti a seznam hodnocenych projektt sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje

Vybérova komise.

e  Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani Vybérové komise do 2 pracovnich dnd od ukonceni faze
kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, resp. do 2 pracovnich dnl od stanoveni povinnosti
provést opravné hodnoceni ¢lentim Vybérové komise, RO IROP a vedoucimu oddéleni hodnoceni
CRR z prislusného kraje.

e  Kancelar MAS pfripravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni obdrzi ¢lenové
Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dnli pfed jednanim Vybérové komise.

e  Kancelar MAS zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni viech ¢lend Vybérové komise o stretu
zajmU a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

e Na dleny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajma. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stretu zajmdQ, se jednani neucastni. (podle kapitoly Opatteni proti stfetu zajmu IP)

e Clenové Vybérové komise v priib&hu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

e Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu
z jedndni Vyb&rové komise jako ptiloha. Clenové Vybé&rové komise hodnoti konsenzem, vyplfiuji a
podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu.

e  Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodf,
rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti
bod( bude o poradi rozhodovat datum a ¢as podani Zadosti o podporu v MS2014.

e O vécném hodnoceni predloZenych zadosti hlasuje Vybérova komise.

e Po jednani Vybérové komise je Kancelari MAS vysledek hodnoceni spolu s kontrolnim listem
vloZzen do MS2014+ do 2 pracovnich dnl od ukonceni jednani Vybérové komise.



e VioZeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probiha dle Pfirucky pro hodnoceni
integrovanych projektl CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

e  Ovysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostrednictvim automatické interni depese
MS2014+ po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.

e  Ode dne doruceni interni depese s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli IhGita pro moznost podani
7adosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se
mohou podani Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni
projektd IP.

e  Pouplynutilhlty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti
o prezkum vSech ZadatelU, resp. po vyfizeni Zzadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni jsou
projekty predany Radé spolku. Podrobnosti o vybéru projektli jsou uvedeny v kapitole Vybér
projektd IP.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu
probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise a urceny ovérovatel
zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Vedouci zaméstnanec SCLLD zastoupeny
projektovym manaZerem SCLLD vypracuje zapis do 2 pracovnich dnli od konani jednani. Clenové
Vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkam do 2 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhita pro
uplatfiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita na vyporadani a
zapracovani pfipominek k zapisu je 2 pracovni dny. Upraveny zapis véetné vyporadani pfipominek zasle
zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dnl ¢lendm Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi
dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise. V pfipadé pretrvavajicich
pfipominek schvali ¢lenové Vybérové komise zapis na dalSim jednani.

4.3 Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do jednani Rady spolku. Podminkou pro zarazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédna Rada spolku.

Pravidla jednani Rady spolku jsou uvedena ve Stanovach MAS Vitava. Postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektl CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Kancelar MAS zasilad pozvanku na jednani ¢lenim Rady spolku do 2 pracovnich dnl od pfedani zapisu
a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvdnky je zapis zjednani Vybérové
komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS.



Jednani Rady spolku se kond nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od ukonceni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadateld, resp. po vytizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Rada spolku vybird projekty na zékladé navrhu Vybé&rové komise. Clenové Rady spolku, ktefi provadi
vybér projektll na zdkladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajma. (podle kapitoly
Opatieni proti stfetu zajmu IP)

Pti vybéru projektl plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je
ménit.

Rada spolku muZe urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt, popfripadé dalSi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedk( na jeho podporu —
tzn., Ze Rada spolku mUze urcit max. 2 nahradni projekty v kazdé vyzvé.

Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd mizZe rozhodnout o
jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatteni, tzn., Ze mlZe rozhodnout o

navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpusobilych vydajd na opatfeni strategie CLLD.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rada spolku o mozZnosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

Z jednani Rady spolku vytvori Kancelaf MAS zépis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly
vybrany, popfipadé nahradni projekty.

Clenové Rady spolku podepisuji zépis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu
probihd po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové Rady spolku maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Rady spolku a uréeny ovérovatel zapisu.
Podrobnosti jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Kancelar MAS vypracuje zapis do 2 pracovnich dn( od
konani jednani. Clenové Rady spolku obdrzi zapis k pfipominkdm do 2 pracovnich dnd od jeho
vypracovani. Lhita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita
na vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu je 2 pracovni dny. Upraveny zapis véetné vyporadani
pfipominek zasle zpracovatel zédpisu do 2 pracovnich dnd ¢leniim Rady spolku. Pokud zpracovatel
zapisu neobdrzi pfipominky, bude povaZovat zdpis za schvaleny cleny Rady spolku. V pfipadé
pretrvavajicich pfipominek schvali clenové Rady spolku zapis na dalSim jednani.

Vedouci zaméstnanec SCLLD zastoupeny projektovym manazerem SCLLD (kancelaf MAS) vklada zapis
z jednani Rady spolku do MS2014+ do 5 pracovnich dn(i od jeho schvaleni.

Kancelar MAS zasila Zadateli interni depesi do 2 pracovnich dni od vloZeni zapisu z jednani Rady spolku
do MS2014+. Zaroven kancelaf MAS zasila na CRR depesi k predani projektl k zavérecnému ovéreni
zpUsobilosti (Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce, kapitola 3.4).

Kanceldaif MAS zvefejniuje zapis vcéetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich
projekttd na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projektd.



Proti rozhodnuti Rady spolku o vybéru projektd muze Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.

Upozornéni: Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektl jeden
seznam za vyzvu, nikoli seznam za kaZdou aktivitu.

5. Prezkum hodnoceni projektt

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne doruceni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému prihlasi Zadatel nebo jim povérena
osoba, pripadné po uplynuti 10 kalendarnich dnli ode dne, kdy byla depese odeslana.

Zadost o prezkum lze podat po kaidé €asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

Zadatelé se mohou prava na poddni 7adosti o prezkum vzdat. Kanceldf MAS informuje Zadatele o
moznosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit
proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vsichni Zadatelé
ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zzadosti o prezkum. Vzor vzdani se prdva podat Zadost o prezkum
je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-

MAS. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na prezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se
prava podat zadost o prezkum), nebo dorudi pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vyplni Zadost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro zaddvani Zadosti o prezkum
v MS2014+ je uveden v pfiloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce. V pfipadé pisemného
podani zadosti o pfezkum vytvori Kancelai MAS v MS2014+ k danému projektu pres modul projekty
ruéné zaznam dle postupu v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise na zakladé podkladu
od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jednani Kontrolni komise jsou uvedena ve Stanovach MAS Vltava. Postup pro praci v MS2014+
je uvedeny v Pfiruc¢ce pro hodnoceni integrovanych projektl CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dni od podani Zadosti
o prezkum, vodlvodnénych pripadech do 44 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum.
O davodech prodlouZeni lhity bude Zadatel informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+.
Vysledek ptezkumného tizeni je zaznamendan do zapisu z jednani Kontrolni komise.

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a cas zacatku jednani,
e jmenny seznam ucastnika,



e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajm{,

e rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lenli (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

Zapis vypracovava Kanceldf MAS a schvaluje ho predseda kontrolni komise.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu,
nesmi byt bran zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda shledal Zadost divodnou/éastecné
divodnou/neddvodnou a zarover uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni zZadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZe Zadost
nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii ptijatelnosti), se Kontrolni komise témito kritérii
nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolni komise
je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnll podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projekt(i IP. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel, ktery provadél piivodni hodnoceni.

Pfezkum vysledku zav&reéného ovéreni zplsobilosti projektl CLLD se fidi pravidly RO IROP (Obecna
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

6. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni
projektu

Postupy uvedené v této kapitole se Fidi Minimalnimi pozadavky RO IROP k implementaci CLLD,
kapitola 7.

Odpovédnost za nasledujici provadéné cinnosti v ramci posuzovdni zmén, Uprav a prehodnoceni
projektu ma kanceladf MAS:

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovani CRR o
podané ZoZ (ZoZ pted vydanim pravniho aktu - probihd hodnoceni na MAS)

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a vyjadieni MAS k zadosti
0 zménu integrovaného projektu (ZoZ pred vydanim pravniho aktu — probihd hodnoceni na CRR, ZoZ
po vydani pravniho aktu)

- Posouzeni vlivu Uprav projektd v pribéhu dalsiho hodnoceni na vysledek hodnoceni MAS

- Informovani RO IROP, CRR a 7adatele v souvislosti s potfebou pirehodnoceni vécného hodnoceni
projektu



7. Opatreni proti stretu zajmu

Zameéstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektll a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formdlnich néaleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vici hodnocenym projektim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
pfilohou ¢. 1 tohoto dokumentu a je také dostupny v Kancelari MAS. Pokud zaméstnanci kancelare
MAS jsou podijati, informuji Radu spolku a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise a Rady spolku a Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru
projektl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér
projektl, podepisi eticky kodex, ktery je dostupny v Kancelafi MAS a je také prilohou ¢. 1 tohoto
dokumentu. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korup¢niho jednani, zajisténi transparentnosti
a rovného pfristupu k Zadatellim.

Clenové Vybérové komise nebo Rady spolku a Kontrolni komise ve stfetu zajmd jsou povinni o této
skutecnosti informovat predsedu prislusného organu pred jednanim Vybérové komise nebo Rady
spolku nebo Kontrolni komise, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise nebo Rady spolku, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pri hodnoceni a
vybéru konkuruji.

Vybérova komise a Rada spolku, které provadi vécné hodnoceni a vybér projektl, fadné zddvodnuiji
sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.
Kontrolni komise po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl v kazdé vyzvé provéri min. 15 %
predloZenych projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise a Rady spolku ve stfetu
zajmQ. V pfipadé zjisténi pochybeni nahldsi Kanceldi MAS ¢i povéreny clen Kontrolni komise
bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni
e Zadanim IC 7adatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové Vybérové komise nebo Rady spolku nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle
formy pravnické osoby.
e U fyzickych osob provéfi verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nemd vazbu
na ¢leny Vybérové komise nebo Rady spolku napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.
e Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajm(, a Ze vSichni hodnotitelé, Ucastnici podepsali
eticky kodex.
MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlasu
partnertim (¢lenlm organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.
Z jednani Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise je vidy pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:
- Datum a ¢as jednani
- Jmenny seznam Ucastnik(
- Prehled hodnocenych projektl a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému
projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich, projektd — v pfipadé vybéru projektl



- Informovani o stfetu zajma
Clenové Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise podepisuji zapis s vysledky jedndni,
vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zdpisu probiha po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud
¢lenové maji zapis kdispozici k pripominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda a
ovérovatel zapisu.
Zapis z jednani orgdni MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pripadné prezkum hodnoceni,
bude vloZzen do MS2014+.
Zapis z jednani Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise provadéjicich hodnoceni a vybér
projektd, pfipadné prezkum hodnoceni, zvefejni Kancelai MAS spole¢né se seznamem vybranych a
nevybranych, pfipadné nahradnich, projektl MAS do 5 pracovnich dnd od ukonceni vybéru projekt.
Upozornéni: Vécné hodnoceni
Varianta 2.B
e Hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy organ MAS (tzn. vSichni clenové organu MAS),
podjata osoba se netéastni jednani vybérového orgdnu MAS, tzn., neni ptitomna.
Vybér projektt
e Pokud se jedna o potvrzeni vysledkt vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodi, poradi
projektli a navriena vyse podpory) a schvaleni vybéru projektu, které splnily minimalni

bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba

se muze této &asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS formdlné zuéastnit v zajmu zajisténi
jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapoditava se do kvora).

e Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak,
aby byl podporen tzv. ,hraniéni projekt”, pfipadné vice projektu ,pod éarou”, podjata osoba
se nesmi Ucastnit této casti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS o navyseni alokace vyzvy.
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Pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu

®  Pokud pfi jednani kontrolniho orgdnu MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjata osoba
se neucastni jednani kontrolniho organu MAS.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS se pti archivaci Fidi Vnitini smérnici MAS Vitava, z.s., kterd je dostupnd na
https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/.

V pfipadé dokladu, které nalezi k uréitému projektu, se Uschova a archivace téchto dokladi fidi také
dle pfislusnych pravidel daného dotacniho titulu ¢i programu.

Postupy uvedené v této kapitole se dale Fidi Minimalnimi poZadavky RO IROP k implementaci CLLD,
kapitola 9.

Odpovédnost za nasledujici provadéné Cinnosti v rdmci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprace s
externimi subjekty ma kancelar MAS:

- Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD

- Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektlm

- Informovani RO IROP ve véci auditd a kontrol na MAS

- VloZeni vysledku auditu/kontroly do MS2014



9. Nesrovnalosti a stiznosti

Postupy uvedené vtéto kapitole se Fidi Minimalnimi pozadavky RO IROP k implementaci CLLD,
kapitola 10.

Odpovédnost za nasledujici provadéné cinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiZznosti ma kancelar
MAS:

- HlaSeni podezieni na nesrovnalost

- Vedeni evidence stiznosti

- Sepsani pisemného zdznamu v pripadé Ustniho podani stiznosti

- Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti pokud stiznost postrada nékteré informace

- Postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu v
pfipadé, Ze MAS neni pfislusnd k vyfizeni stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti ma Kontrolni komise.

MAS podanou stiznost vyfidi v_nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejiho doruceni.

Stanovenou |hdtu lze prekrodit, nelze-li v jejim prlbéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni

stiznosti. V uvedené |hité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikacis zadateli s pfijemci zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pFijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projekt(, stejné tak i realizaci seminara a
workshopU uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace v
MS2014+ popfipadé jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovida na dotazy do 5 pracovnich
dni od zaslani dotazu MAS. Kancelaf MAS poskytuje i osobni konzultace pfedevsim v prostorach
pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultaéni hodiny a
kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy
oproti uvedenym konzultacnim hodinam. Z osobniho setkdni vznikne zépis.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojl volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu €. 6 IROP; http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-
MAS).

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typu

komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:
e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
e  Aktualni seznam partnerl a zajmovych skupin
e Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS
e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS
e Seznam ¢lend povinnych orgdn MAS
e Strategii CLLD
o Vyzvy MAS véetné relevantnich priloh
e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
e Archiv dokumentace



V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnik(l seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemclim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MAS s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunikacnim a informacnim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).




EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘& J,’ PRO MISTNI

Integrovany regionalni operaéni program ROZVOJ CR

Pfriloha ¢. 1 Eticky kodex

Identifikace vyzvy

Operacni program Integrovany regionalni operacni program

Specificky cil IROP 4.1 Posileni komunitné vedeného mistniho rozvoje za ucelem zvyseni

kvality Zivota ve venkovskych oblastech a aktivizace mistniho
potencialu

Cislo vyzvy RO IROP

Cislo vyzvy MAS

Eticky kodex osoby, kterd se podili na hodnoceni, rozhodovani o vybéru projektd, prezkumu

hodnoceni.

J4, jakoZto osoba, ktera se podili na hodnoceni a rozhodovani o vybéru projekt(, ¢estné prohlasuiji:

Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu

Ze nejsem predkladatelem ani zpracovatelem Zadosti o podporu, ani jsem se na zpracovani
Zadosti nepodilel

e mé s predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti nepoji zadny blizky vztah (rodinny, citovy ani
ekonomicky)

Ze se zdrzim takového jednani, které by vedlo ke stifetu verfejného zajmu se zajmem osobnim,
a budu jednat nezdvisle, nepodjaté a nestranné, tzn. v pfipadé, Ze mam osobni zajem na
projektu, kterym se mam zabyvat, ozndmim tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné
a na hodnoceni, vybéru a prezkumu hodnoceni celé vyzvy, do niZ byl dotéeny projekt podan,
se nepodilim a nebudu zasahovat do jednani (za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem,
ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické
nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci, vyhodu
spocivaji v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i posSkozovani tfetich osob v jeji
prospéch)

Ze nevyufZiji informace souvisejici s ¢innosti v rdmci hodnoceni projekt(l, rozhodovani o vybéru
projektl a prezkumu hodnoceni pro svlj osobni zajem ¢i v zajmu tfeti osoby.

Ze zachovam mlcenlivost o vsech okolnostech, o kterych se v prlbéhu vykonu hodnoceni
dozvim

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:



