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1. Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektdl MAS Vlitava. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2021 — 2027 pro program Operaéni program Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost (OP TAK).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Vltava, z.s.
(https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/).

MAS vykonava ¢innosti definované OP TAK pro MAS a Cinnosti stanovené a Metodickym pokynem pro
vyuZziti integrovanych nastrojd a regionalnich akénich planl v programovém obdobi 2021 — 2027 a s
dokumentem , Akceptace programového ramce OP TAK integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje”.

Vedouci zaméstnanec SCLLD zastoupeny projektovym manazerem SCLLD (dale jen kancelai MAS)
vypracovava/aktualizuje IP. Vedouci zaméstnanec SCLLD zastoupeny projektovym manazerem SCLLD
(dale jen kancelat MAS) vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém
prostiedi (JMP), zmény na zakladé poZadavk( RO k implementaci CLLD, zmény vnitini dokumentace
MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu z kontrol/auditi/administrativnich ovéreni.

Interni postupy OP TAK schvaluje Clenskd schize MAS nebo ji delegovany organ MAS.

Schvalené IP kancelaf MAS zvefejiiuje nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvalené
zmény na svych webovych strankach https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-

mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP.


https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/
https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/
https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/
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2. ldentifikace MAS

e Nazev: MAS Vltava, z.s.

e Pravni subjektivita: zapsany spolek

e ICO: 26663414

e Adresasidla: https://www.masvltava.cz/kontakty/
e Kontaktni Udaje: https://www.masvltava.cz/kontakty/
e  Webové stranky: www.masvltava.cz

e Datovd schranka: wbu3mw4

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence jednotlivych orgdni MAS jsou stanoveny Stanovami MAS Vltava, z.s.
(https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/).

Zpusob vlastniho jednani orgdand MAS je rozepsan ve Stanovach MAS Vlitava, z.s.
(https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/).

Organy MAS Vltava, z.s.:

Clenska schiize je nejvy$dim organem MAS. Clenskou schlzi tvoFi viichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Stanovami MAS Vltava. Pravomoci Clenské schize upravuji Stanovy MAS. Clenska schiize ma
k 1.11.2023 dvacetdevét clent.

Rada spolku je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Rady spolku jsou voleni z partnerd MAS, pficem?
verejny sektor ani Zadnd ze zdjmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Rady
spolku jsou vymezeny Stanovami MAS. Rada spolku ma k 11.6.2024 pét ¢lend.

Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které
na uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zddnd ze zajmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Stanovami MAS. Hlavnim Ukolem
tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi
projektl podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma k 11.6.2024 pét
¢lend a tfi ndhradniky.

MAS nebude vyuZivat externi experty pro hodnoceni projektl v Integrovaném operacnim programu.

Kontrolni komise je kontrolnim organem MAS. Clenové Kontrolni komise jsou voleni z partnerd MAS.
Kompetence Kontrolni komise jsou vymezeny Stanovami MAS. Kontrolni komise provadi prezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Kontrolni komise ma k 11.6.2024 tfi ¢leny.


https://www.masvltava.cz/kontakty/
https://www.masvltava.cz/kontakty/
http://www.masvltava.cz/
https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/
https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/
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Administrativni kapacity MAS Vltava, z.s.:

Administrativni kapacity pro provadéni strategie SCLLD jsou zajiStény prostiednictvim cinnosti
kancelafre MAS Vltava pro SCLLD (dale kancelat MAS).

KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD, ktery je zaroven zodpovédny za chod kancelare, a projektovy manazer SCLLD.
Pracovni napli zaméstnance a vedouciho kancelare je souéasti pracovni smlouvy.

Uvazky pro OP TAK nejsou v pracovnich smlouvach pevné stanoveny.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pini nasledujici ¢innosti: zodpovédnost za vytvoreni SCLLD,
jeji aktualizace a monitoring, zastupovani projektového manazera v jeho nepfitomnosti, zpracovani
vyzvy MAS, navrhu alokace a hodnoticich kritérii dané vyzvy, vyhlaseni vyzvy MAS a jeji uverejnéni na
webu MAS, poskytovani konzultaci Zadatellim, pfiprava a realizace seminar( pro Zadatele a pfijemce,
kontrola pfrijatelnosti a formdlnich ndlezitosti prijatych zadosti, postoupeni zadosti o podporu a
seznamu vybranych projektl s urcenim alokace a dalsimi relevantnimi podklady z procesu hodnoceni
na CRR, opravy a doplnéni predloZenych dokumentd podle pfipominek a pokynti RO, informovani
Zadatell o vysledcich hodnoceni a zajisténi procesu odvolani Zadateli, vyhodnocovani SCLLD,
propagace SCLLD, realizace animacnich aktivit, archivace dokumentace.

Projektovy manazer SCLLD vykonava nasledujici ¢innosti: spoluprdce pfi tvorbé SCLLD, jeji aktualizaci
a monitoringu, zastupovani vedouciho zaméstnance SCLLD v jeho nepfitomnosti, poskytovani
konzultaci Zadatellim, podileni se na pfipravé a realizaci seminafl pro Zadatele a prijemce, kontrola
pfijatelnosti a formalnich nalezitosti prijatych Zadosti, informovani Zadatell o vysledcich hodnoceni a
soucinnost pfi zajiSténi procesu odvolani Zadatell, vyzvani Zadatell k doplnéni Zadosti resp.
k vyporadani pripominek, pribéznd aktualizace webovych stranek MAS, vedeni slozek projektd a
uchovavani dokladl o administrativni ¢innosti, vyhodnocovani SCLLD, propagace SCLLD, spoluprdce na
realizaci animacnich aktivit.

V pripadé kdy nemuze Cinnost pfi realizaci SCLLD vykonavat vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
ani projektovy manaZer, ktefi se jinak navzajem zastupuji, zastupuje je predseda pfipadné
mistopredseda spolku (tato zastupitelnost plati v ptipadé hodnoceni formalnich ndlezitosti a
prijatelnosti, pokud nemuze jeden nebo oba hodnotit z dlivodu stfetu zajmu nebo nemoci apod.).

Pfedsedu MAS, ktery se téZ podili na realizaci SCLLD pfipadné zastupuje vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

Na realizaci SCLLD se dale podili i jednotlivé organy MAS, predevsim pak Vybérova komise a Rada
spolku v éele s predsedou MAS. Cinnost organ(i MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy
MAS) v programovém obdobi 2021 - 2027. Kompetence povinnych organ MAS, v¢. zplsobu vlastniho
jednani, jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS Vltava (https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-

stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/).

Ucetni sluzby, dariové poradenstvi a IT podporu ma MAS zajisténu prostfednictvim externich sluzeb.


https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/
https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/
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3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS (pfipadné zastup pracovnik( pfi stfetu zajm0 v pozici hodnotitele a schvalovatele u
kontroly) musi mit pro praci zfizeny elektronické podpisy.

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektl jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

KanceldF MAS zpracovava harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak,
aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni informace.

Kancelar MAS schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

KancelaF MAS zasila schvaleny harmonogram vyzev na RO OP TAK do 10 pracovnich dni od schvéleni a
aktualizace na emailovou adresu clld@mpo.cz.

Harmonogram vyzev zverejnuje Kancelai MAS na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni

(https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-
obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/)

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO OP TAK vyhlasuje vyzvy pro predkladéni projektt z integrovaného nastroje CLLD (nad¥azend vyzva).

Vyzvy zvefejiiuje po jejich schvaleni na webu https://www.mpo.gov.cz/cz/podnikani/dotace-a-

podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld- -vyzva-i---
273477/. Po schvéleni programového rdmce OP TAK SCLLD 2021 — 2027 MAS Vltava, z.s. nasledné
vyhlasuje vyzvy pro pfijem podnikatelskych zaméri, ktera jsou evidovany mimo monitorovaci

systém MS2021+. Informace o vyzvé jsou zvefejnény na webové strance MAS Vltava
https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-
obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/

Vyzva MAS je vidy kolovad. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonéeni terminu pro
predkladani podnikatelskych zamért. Podnikatelské zaméry, které spini podminky administrativniho
a vécného hodnoceni MAS, jsou ze strany MAS vybrany a nasledné Zadatelem zpracovany do podoby

7 vz

plné verze zadosti o podporu a podany do MS2021+ jako oficidlni Zzadost.

MAS nemdze vyhldsit vyzvu pired vyhlddenim vyzvy RO OP TAK a nemUze ji ukonéit pozdéji, ne? je
stanoveno datum ukonéeni p¥ijm@ Zadosti ve vyzvé RO OP TAK.


mailto:clld@mpo.cz
https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/
https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/
https://www.mpo.gov.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/
https://www.mpo.gov.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/
https://www.mpo.gov.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/
https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/
https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/
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Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimdlné Pravidly pro Zadatele a ptijemce z OP TAK
— zvlastni ¢ast a dal$imi dokumenty obecné platnymi, kterd byla pripravena RO OP TAK, Internimi
postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektd.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mlZe nastat nejdrive 21 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni
pfijmu Zadosti o podporu

Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do konce
doby udrzitelnosti vSech projektd v OP TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni
programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vlyzva MAS je v souladu s OP TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Sou¢asti vyzvy je seznam
priloh zadosti o podporu, které MAS piebira z vyzvy RO OP TAK, pripadné si stanovuje dalsi p¥ilohy. Ve
vyzvé MAS je ddle uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na pravidla pro zadatele a ptijemce OP TAK. Do
vydani pravniho aktu se Zadatel fidi podminkami stanovenymi v nadfazené vyzvé.

Povinnou pfilohou kazdé vyzvy MAS jsou kritéria vécného hodnoceni a formulai Podnikatelského
zameéru, ktery je podkladem pro vydani Vyjadieni MAS o souladu podnikatelského (projektového)
zaméru se strategii CLLD.

Povinnou pftilohou vyzvy jsou kritéria pro vécné hodnoceni.

Kancelar MAS pfipravi vyzvu MAS. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatifeni programového ramce
OP TAK, uzemi MAS, finan¢ni ramec opatfeni, cilové hodnoty indikator( a lhdty pro ukoncéeni prijmu
zadosti.

Kancelaf MAS zasild vyzvu k pfipominkam Radé spolku pred jejim schvdlenim a po pfipadném
vyporadani pfipominek je findlni verze vyzvy schvalena Radou spolku.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kancelaf MAS na zakladé zmény legislativy, zmény nadrazené
metodiky, nélez( zkontrol/auditi/administrativniho ovéfeni. Zména vyzvy musi byt fadné
odlvodnéng, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény,
pripadné dopady na Zadatele/prijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen ptijem Zadosti o
podporu.

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e  zrusit vyhlasenou vyzvu,
e snizit alokaci vyzvy,
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e zmeénit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaj,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. ptidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukondéeni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e posunout datum ukonceni pfijmu zaddosti o podporu na dfivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni projekt(

Zmény vyzvy schvaluje Rada spolku.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelaf MAS potencidlni Zadatele. Kancelar
MAS zverejiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnll od schvéleni konec¢ného znéni
vyzvy v MS2021+ na svém webu. Vyzva MAS je zveirejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po
ukonceni doby udrZitelnosti vSech projektii ve SC2.1 Posilovani udrZitelného ridstu a
konkurenceschopnosti malych a stfednich podnikd a vytvafeni pracovnich mist v malych a stfednich
podnicich, mimo jiné prostfednictvim produktivnich investic.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS a spole¢né s kontrolnimi listy
slouzi pro Vyjadieni MAS o souladu podnikatelskych (projektovych) zaméru se strategii CLLD MAS v
ramci vyzev MAS. Zadatel(im jsou jednotliva kritéria znamy jiz pfed poddnim podnikatelskych zamér(.

MAS vytvoFi seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizovany. Nelze uvést skalu napf.
1-10 bodd, aniz by kritérium bylo moZné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii.
Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS ptipravi Kancelaf MAS ve spolupraci s Radou spolku pro vécné hodnoceni.
MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektl k plnéni zaméru a cild strategie CLLD.

V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovdva Kancelar MAS ve spolupraci s Radou
spolku jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odlisena pro rGzné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno
»,herelevantni” pro konkrétni aktivitu.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Kancelaf MAS ve spolupraci s Radou spolku urci zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné
hodnoceni a urci minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni
bodova hranice nebude nizsi nez 20 % z maximalniho poctu bodu.
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3.4 Kontrolni listy MAS

Kritéria a kontrolni listy slouzi pro Vyjadreni MAS o souladu projektovych (podnikatelskych) zdmérd

se strategii CLLD MAS Vltava, z.s.. Hodnotici kritéria jsou povinnou pfilohou u viech vyhlasovanych

vyzev MAS. Vyjadieni MAS o souladu projektovych (podnikatelskych) zdméra se strategii CLLD
MAS Vltava, z.s. je povinna piiloha Zadosti do nadfazené vyzvy RO.

Kancelar MAS zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projekta.
Kontrolni listy a jejich aktualizace schvaluje Rada spolku.

Kontrolni listy zverejiiuje Kanceldf MAS do 5 pracovnich dni od schvaleni odpovédnym organem
MAS.

3.5 Prijem podnikatelskych zamért

Prijem podnikatelského zaméru od Zadateli probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vypIni podnikatelsky zamér, vzor formular bude zvefejnén na webovych strankach MAS jako
povinna pfiloha vyzvy.

Vyplnény formuldf Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni zastupce
zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnénda k zastupovani Zadatele ve véci podani
podnikatelského zaméru na MAS. PInda moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je
v tomto piipadé povinnou pfilohou podnikatelského zaméru. Zadatel spolu s podnikatelskym
zamérem pripadné predklada dalsi relevantni pfilohy.

Zplisob podavani podnikatelského zdméru do vyhlagené vyzvy MAS je elektronickou formou. Zadatel
formulaf odeSle s podpisem opravnéné osoby Zadatele e-mailem jako pfiloha na adresu
optak@masvltava.cz.

Tato e-mailovd adresa je specidlné zfizena pro pfijem podnikatelskych zamérd a neslouZi ke
konzultacim podnikatelskych zamérd p¥ed jejich poddnim do vyzvy. Zadatel uvede do predmétu e-
mailu cislo a nazev vyzvy, do které podava podnikatelsky zamér. Po doruceni podnikatelského
zaméru do emailové schranky optak@masvltava.cz projektovy manazer potvrdi Zadateli neprodlené

jeho pfijeti. Podnikatelské zaméry, které budou doruéeny pozdéji, nez byl stanoven termin vyzvou,
budou automaticky vyrazeny z procesu hodnoceni a posouzeni souladu podnikatelskych zaméri se
SCLLD 2021 — 2027. Po ukonceni pfijmu podnikatelskych zamér( projektovy manazer zverejni do 5
PD seznam obdrzeni podnikatelskych zdmérl na webovych strankach MAS.
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4. Hodnoceni a vybér projektu

Hodnoceni, vybér a schvaleni podnikatelskych zamért je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od
podani podnikatelského zaméru do vydani Vyjadieni MAS o souladu projektovych (podnikatelskych)
zamérd se strategii CLLD MAS Vltava, z.s. Pro ziskani Vyjadreni MAS o souladu projektovych
(podnikatelskych) zamér( se strategii CLLD MAS Vlitava, z.s. musi podnikatelsky zamér splnit dvé z
nasledujicich podminek:

1. podnikatelsky zdmér splnil podminky vécného hodnoceni MAS,
2. podnikatelsky zamér se vysSi poZadované dotace (celkovych zpusobilych vydaj) vejde do
alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Hodnoceni, vybér a schvaleni podnikatelskych zamér( probiha ve fazich:

1. administrativni kontrola podnikatelskych zamér( — provadi projektovy manazZer a vedouci
SCLLD

2. vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS

3. schvdéleni podnikatelskych zamér( — provadi Rada spolku.

4.1 Administrativni kontrola

V ramci administrativni kontroly podnikatelského zaméru kontroluje Manazer OP TAK (Kancelaf
MAS), zda Zadatel vyplnil veskeré potiebné udaje v podnikatelském zaméru, dolozil vSechny
pozadované prilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi podnikatelského zaméru, zda
podnikatelsky zamér podepsala opravnéna osoba a je-li soulad podnikatelského zaméru
s programovym ramcem OP TAK.

Manazer OP TAK ma pravo pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udajich vyzvat Zadatele k doplnéni
podnikatelského zaméru. Toto doplnéni Ize provést 2x. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich dni ode dne

odeslani 7adosti o doplnéni. Zadatel nesmi v podnikatelském zaméru upravovat udaje, k jejichz

doplnéni nebo vyfeseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo
doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Ke kazdému podnikatelského zaméru vypracuje dle vzoru Manazer OP TAK nebo jim povéreny jiny
pracovnik kanceldafe MAS zdznam o administrativni kontrole. Komunikace se Zadateli, v pripadé
doplnéni podnikatelského zaméru, probiha z e-mailové adresy optak@masvltava.cz.

Kanceldaf MAS Vltava, z.s. miZe zahajit administrativni kontrolu hned po pfijeti podnikatelského
zaméru, neni nutné ¢ekat do konce Ihity pro podani podnikatelskych zamérQ. Lhita pro provedeni
administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu podnikatelskych zdmér( stanovené
ve vyzvé. Podnikatelské zameéry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny ManaZerem
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OP TAK (Kanceldfi MAS) vybérové komisi k vécnému hodnoceni. Tento krok nastane az po celkovém
ukonceni administrativni kontroly vsech podnikatelskych zamérda.

Podnikatelské zameéry, které nesplnily administrativni kontrolu podnikatelskych zamérd, budou
archivovany a Zadatel o negativnim vysledku administrativni kontroly bude informovan e-mailem do 5
pracovnich dni od ukonéeni administrativni kontroly MAS. Zadatel md pravo podat Zadost o pfezkum

administrativni kontroly ve Ihdté 5 pracovnich dni od doruceni emailové zpravy.

4.2 Vécné hodnoceni

svs

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelafi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky
administrativni kontroly.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnll od ukonceni faze administrativni
kontroly (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani
Zadosti o prezkum vsech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly)
podle schvélenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jedndani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach MAS Vltava.

Vécné hodnoceni vsech predloZenych projektd ve vyzvé MAS provadi Vybérova komise. Na jednani

Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. Vécné hodnoceni

predloZenych Zadosti a seznam hodnocenych projektl sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje

Vybérova komise.

e  Kancelar MAS zasild pozvanku na jednani Vybérové komise do 2 pracovnich dnli od ukonéeni faze
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, resp. do 2 pracovnich dnd od stanoveni povinnosti
provést opravné hodnoceni ¢clenim Vybérové komise

e  Kanceldr MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni obdrzi ¢lenové
Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dna pred jednanim Vybérové komise.

e  Kancelar MAS zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lenl Vybérové komise o stietu
zajm( a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

e Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o sttetu zajmd. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve sttfetu zajmaQ, se jednani neucastni. (podle kapitoly Opatieni proti stfetu zajmu IP)

e Clenové Vybérové komise v pribé&hu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

e Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu
z jednani Vybérové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzem, vyplfiuji a
podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu.

e  Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodd,
rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti
bodi budou o poradi kritéria dle podminek danych konkrétni vyzvou.

e 0O vécném hodnoceni ptedloZzenych zadosti hlasuje Vybérova komise.
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e O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim z e-mailové adresy
optak@masvltava.cz

e  Ode dne doruceni emailu s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita 5 pracovnich dni pro moznost
podani Zadosti o prezkum v pripadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni.
Zadatelé se mohou podani 7adosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum
hodnoceni projektt IP.

e  Pouplynutilh(ty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti
o prezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni jsou
projekty predany Radé spolku. Podrobnosti o vybéru projektli jsou uvedeny v kapitole Vybér
projektd IP.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise a urceny ovérovatel
zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Vedouci zaméstnanec SCLLD zastoupeny
projektovym manaZerem SCLLD vypracuje zapis do 2 pracovnich dnél od konani jednani. Clenové
Vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkdm do 2 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhita pro
uplatfiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lh(ita na vyporadani a
zapracovani pfipominek k zapisu je 2 pracovni dny. Upraveny zdpis v€etné vyporadani pfipominek zasle
zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dni ¢lentim Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi
dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise. V pfipadé pretrvavajicich
pfipominek schvali ¢lenové Vybérové komise zapis na dalSim jednani.

4.3 Vybér projektt

Proces vybéru podnikatelskych zaméru je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do jednani Rady spolku. Podminkou pro zafazeni podnikatelského zaméru do
procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér podnikatelskych zaméru je odpovédna Rada spolku.
Pravidla jedndni Rady spolku jsou uvedena ve Stanovach MAS Vltava.

Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani ¢lendm Rady spolku do 2 pracovnich dnid od predani zapisu
a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové
komise, popripadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Rady spolku se kond nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti Ihaty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zZadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).
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Rada spolku vybird podnikatelské zdméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Rady spolku,
ktefi provadi vybér podnikatelskych zamérd na zdkladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve
stfetu zajma. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP)

PFi vybéru podnikatelskych zamér( plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, nelze je ménit.

Rada spolku muze urcit nahradni podnikatelské zdméry, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim podnikatelskym zamérem je hrani¢ni podnikatelsky zdmér a dal$i podnikatelské zaméry
ve vyzvé MAS, které splnily podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanénich
prostfedkd na jejich podporu — tzn., Ze Rada spolku mlze urcit ndhradni podnikatelské zaméry
v kazdé vyzvé, které dosahly na minimalni bodovou hranici poZzadovanou ve vyzvé (nahradni
podnikatelské zaméry budou v tzv. Zasobniku podnikatelskych zaméra).

Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich podnikatelskych zamér( muize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mize
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni strategie
CLLD nebo po dodate¢ném navyseni alokace pro MAS na zakladé podminek OP TAK. MuzZe také
schvalit jednani s ndhradnimi projekty dle poradi, v pfipadé, Zze na nahradni projekt zbyva alokace
min. 30% a zaroven vysSe zpuUsobilych vydajl na projekt resp. min. vysi zpUsobilych vydajl projektu

stanovenych vyzvou. M(iZe také rozhodnout o presunu nevycerpané alokace do dalsi vyzvy.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rada spolku o moZnosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

Z jednani Rady spolku vytvori Kancelai MAS zapis, ve kterém jsou vypsdny podnikatelské zaméry,
které byly a nebyly vybrdny, popfipadé nahradni podnikatelské zaméry.

Manazer OP TAK/vedouci zaméstnanec pro SCLLD nasledné vyda Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu
projektového (podnikatelského) zaméru se schvalenou strategii CLLD pro kazdy podnikatelsky zamér
predloZzeny do vyzvy MAS, ktery postoupil do faze hodnoceni a vybéru. U podnikatelskych zaméru,
které Rada MAS doporuci k realizaci, vyda manazer OP TAK Vyjadreni MAS o souladu projektového
(podnikatelského) zaméru se schvalenou strategii CLLD. U podnikatelskych zameér(, které Rada MAS
nedoporuci k realizaci, vyda manazer OP TAK Vyjadieni MAS o nesouladu projektového
(podnikatelského) zaméru se schvalenou strategii CLLD.

Clenové Rady spolku podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probihd po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové Rady spolku maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Rady spolku a uréeny ovérovatel zapisu.
Podrobnosti jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Kancelaf MAS vypracuje zapis do 2 pracovnich dnl od
konani jednani. Clenové Rady spolku obdr#i zapis k pfipominkdm do 2 pracovnich dnd od jeho
vypracovani. Lh(ita pro uplatfiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita
na vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu je 2 pracovni dny. Upraveny zdpis véetné vyporadani
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pripominek zasle zpracovatel zépisu do 2 pracovnich dnl ¢lenim Rady spolku. Pokud zpracovatel
zapisu neobdrzi pripominky, bude povaZzovat zapis za schvdleny ¢leny Rady spolku. V pfipadé
pretrvavajicich pfipominek schvali clenové Rady spolku zapis na dalsim jednani.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim e-mailu optak@masvltava.cz.

Kanceldair MAS zvefejiiuje zdpis véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich
projektd na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projektd.

Proti rozhodnuti Rady spolku o vybéru projektd muzZe Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.

Po schvaleni zapisu Radou MAS, odesle manazer OP TAK/vedouci zaméstnanec CLLD do 10 pracovnich
dni Zadateldm do jejich e-mailu potvrzené Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového
(podnikatelského) zaméru se schvalenou strategii CLLD. Soucasné kancelar MAS zverejni zapis z jednani
Rady MAS na webu MAS.

MAS preda do 10 pracovnich dnii od ukonéeni vybéru podnikatelskych zamérd RO OP TAK na e-mail
clld@mpo.cz jeho vystupy, zejména seznam viech predloZenych zamér( a zapis z jednani Rady MAS.
Ukoncenim vybéru projektl se rozumi okamZik schvéleni zapisu z jednani Rady MAS.

Proti rozhodnuti Rady MAS o vybéru projektl mizZe Zadatel podat stiZznost podle kapitoly Nesrovnalosti
a stiznosti IP.

Upozornéni: Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektti jeden
seznam za vyzvu, nikoli seznam za kazdou aktivitu.

4.4 Podani zadosti o podporu prostfednictvim MS2021+ do vyzvy RO OP TAK

Podnikatelské zaméry, které vybrala Rada MAS, zpracovavaji zadatelé do podoby plné zadosti o
podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji Zadatelé/pfijemce dle podminek nadrazené vyzvy pro
podéni 7adosti o podporu. Podminky nadiazenych vyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO OP TAK:
https://www.mpo.gov.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-

2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld- -vyzva-i---273477/. Podani Zaddosti se fidi

pravidly RO OT TAK. Povinnou pfilohou zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu projektového
(podnikatelského) zaméru se strategii CLLD MAS Vltava, z.s. Po finalizaci Zadosti a pfipojeni vSech
relevantnich pfiloh ji Zadatel v MS2021+ nasdili manaZerovi/statutarnimu zastupci MAS. Ten v systému
MS2021+ zkontroluje, Ze podnikatelsky zamér schvaleny k realizaci ve vyzvé MAS odpovidd Zadosti o
podporu v systému MS2021+. Tato kontrola spociva v ovéreni nasledujicich skutecnosti:

1. Zadost o podporu v MS2021+ odpovida obsahové podnikatelskému zaméru schvalenému k realizaci
na MAS,

2. CZV v zadosti o podporu jsou nizsi nebo rovny CZV v podnikatelském zaméru,
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3. termin nasdileni Zadosti o podporu v systému MS 2021+ manazerovi PR OP TAK predchazi nebo
odpovidd terminu planovaného predlozeni zadosti o podporu do vyzvy RO OP TAK, ktery zadatel uved|
v podnikatelském zaméru.

V pripadé, Ze vySe uvedend kritéria jsou splnéna, pfipodepiSe statutarni zastupce/manazer OP
TAK/vedouci zaméstnanec CLLD jako prvni signatar v poradi Zadost o podporu v systému MS2021+.
Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické zadosti s podnikatelskym zamérem, jenz byl
pfedmétem hodnoceni MAS. V pfipadé zjisténi nesouladu elektronické Zadosti s podnikatelskym
zdmérem ve vyse uvedenych kritériich, upozorni manazer OP TAK/ vedouci zaméstnanec CLLD Zadatele
do 15 pracovnich dni od nasdileni projektu v systému MS2021+ e-mailem na tento nesoulad a vyzve
ho k napravé ve |hiité s pevné danym terminem ndpravy, minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel
mUZe provést opravu zadosti v systému MS2021+ maximalné dvakrat. Pfipodepsani Zadosti o podporu
v systému MS2021+ je vazdno na uvedeni elektronické Zadosti do souladu s podnikatelskym zamérem
ve vySe uvedenych kritériich.

Nasledujici hodnoceni a schvalovani Zadosti o podporu provadi Ministerstvo primyslu a obchodu
(dale jen ,,MPO“) ve spolupraci se zprostfedkujicim subjektem, Agenturou pro podnikani a inovace
(dale jen ,,ZS* nebo ,,API1).
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5. Pfezkum hodnoceni projektl

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 5 pracovnich dni ode dne dorucdeni
emailové zpravy s vysledkem hodnoceni.

Zadost o prezkum lze podat po kaidé &asti hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné
hodnoceni).

Zadatelé se také mohou prava na poddni zadosti o pfezkum vzdat. Kancelai MAS informuje Zadatele o
moznosti vzdani se pfezkumu emailem z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces
hodnoceni Ize pouze v pripadé, kdy se vSichni Zadatelé
ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti o prezkum. Vzor Zadosti o pfezkum a Vzdani se prava
podat Zadost o pfezkum je dostupny na https://www.masvltava.cz/strategie-komunitne-vedeneho-

mistniho-rozvoje-mas-vltava-z-s-na-obdobi-2021-2027/vyzvy-op-tak/. Zadatel mGze podat Zadost o

prezkum ¢i potvrdit Vzdani se prava na pfezkum na email optak@masvltava.cz.

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise na zakladé podklad
od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jedndni Kontrolni komise jsou uvedena ve Stanovach MAS Vltava.

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnl od podani Zadosti
o prezkum, vodlvodnénych pripadech do 44 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum.
O dudvodech prodlouzeni lhity bude Zadatel informovan emailové adresy optak@masvltava.cz.

Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamendn do zdpisu z jednani Kontrolni komise.

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimdlné nasledujici
informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e stru€ny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z divodu stfetu zajmd,

e rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

Zapis vypracovava Kancelaf MAS a schvaluje ho predseda kontrolni komise.

Kontrolni komise se zabyva vysledkem administrativni kontroly a vécného hodnoceni projektu. Zadatel
se mlze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném podnikatelském zaméru.
Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zietel.
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Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né dlivodna,
probéhne nova kontrola dané ¢asti hodnoceni, kterd byla pfezkumem zpochybnéna. Vyrok Kontrolni
komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnd
podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektt IP. Na hodnoceni se smi
podilet hodnotitel, ktery provadél pavodni hodnoceni.

6. Odstoupeni od realizace podnikatelského zaméru

V pfipadé, Ze Zzadatel zjisti, Ze podnikatelsky zamér v daném rozsahu podany na MAS nebude
z jakéhokoliv davodu realizovat, zasle na MAS Informaci o odstoupeni od podnikatelského zaméru (do
datové schranky MAS Vltava, z.s. ). MAS nasledné prevede financ¢ni prostfedky alokované do tohoto
zaméru v ramci ukoncené vyzvy zpét do alokace daného opatieni PR OP TAK a uvolni je pro dalsi vyzvu
vyhlasenou v rdmci daného opatfeni PR OP TAK.

MAS postupuje takto i v pripadé, Ze projektova zadost podana zadatelem v MS2021+ nesplni podminky
pro pfipodepsani ze strany MAS dle téchto internich postupl bodu 5. Podani Zadosti o podporu
prostfednictvim MS2021+ do vyzvy RO OP TAK.

7. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni
projektl

Postupy pro posuzovani, zmén, Uprav a piehodnoceni projektli jsou dané Obecnymi pravidly pro
7adatele a pFijemce, dokument je uveden na strance RO OP TAK: https://www.optak.cz/metodika/a-

7/

V pfipadé, Ze Zadatel/pfijemce bude podavat Zadost o zménu projektu vyZadujici stanovisko MAS,

projektovy manazer posoudi, zda zména neovlivni hodnoceni podnikatelskych zdmérd, zda odpovida
soulad projektového (podnikatelského) zaméru se strategii CLLD MAS Vltava, z.s. Projektovy manazer
se vyjadfi k predloZené Zadosti o zménu projektu do 5 PD ode dne, kdy Zadatel/ptijemce predlozil
zadost o zménu.

Zodpovédnost za posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni ma vedouci MAS.
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8. Opatreni proti stretu zajmu

Zameéstnanci MAS Vltava, z.s., ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a
provadéji podplrnou cinnost pfti jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS Vltava, z.s.
Zameéstnanci kancelare MAS Vltava, z.s., provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
nesmi byt v podjatosti viici hodnocenym projektlim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex,
ktery je pfilohou ¢. 1 tohoto dokumentu a je také dostupny v Kancelafi MAS. Pokud zaméstnanci
kancelafe MAS jsou podjati, informuji Radu spolku a nesmi Zzadny projekt v dané vyzvé hodnotit.
Clenové Vybérové komise a Rady spolku a Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru
projektl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér
projektl, podepisi eticky kodex, ktery je dostupny v Kancelafi MAS a je také prilohou ¢. 1 tohoto
dokumentu. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jedndni, zajisténi transparentnosti
a rovného pfistupu k Zadatellm.

Clenové Vybérové komise nebo Rady spolku a Kontrolni komise ve stfetu zajmé jsou povinni o této
skutecnosti informovat predsedu prislusného orgdnu pred jednanim Vybérové komise nebo Rady
spolku nebo Kontrolni komise, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise nebo Rady spolku, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi hodnoceni a
vybéru konkuruji.

Vybérovd komise a Rada spolku, které provadi vécné hodnoceni a vybér projektl, radné zdlvodnuji
sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.
Kontrolni komise po ukonceni hodnoceni a vybéru projektd vkaidé vyzvé provéri min. 15 %
predlozenych projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise a Rady spolku ve stfetu
zajm(. V pripadé zjisténi pochybeni nahlasi Kancelat MAS ¢i povéreny clen Kontrolni komise
bezodkladné tuto skute¢nost na RO OP TAK jako podezieni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni
e Zadanim IC adatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
clenové Vybérové komise nebo Rady spolku nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle
formy pravnické osoby.
e U fyzickych osob provéfi verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nema vazbu
na cleny Vybérové komise nebo Rady spolku napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.
e QOvérenim, Ze probéhlo Setrfeni ke stfetu zajmQ, a Ze vSichni hodnotitelé, Gcastnici podepsali
eticky kodex.
MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlasu
partnertim (¢lendm organ(), ktefi nezahrnuji vefrejny sektor.
Z jednani Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise je vidy pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:
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- Datum a ¢as jednani

- Jmenny seznam ucastnik(

- Ptehled hodnocenych projektl a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich, projektd — v pfipadé vybéru projektl

- Informovani o stfetu zajma

Clenové Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise podepisuji zapis s vysledky jednani,
vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud
¢lenové maji zapis kdispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda a
ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise provadéjicich hodnoceni a vybér
projektd, pfipadné prezkum hodnoceni, zvefejni Kancelai MAS spoleéné se seznamem vybranych a
nevybranych, pfipadné nahradnich, projektll MAS do 5 pracovnich dnd od ukonceni vybéru projektu.

Upozornéni: Vécné hodnoceni

Varianta 2.B
e Hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy orgdn MAS (tzn. vSichni clenové organu MAS), podjatd

osoba se neucastni jednani vybérového organu MAS, tzn., neni pfitomna.
Vybér projektl
e Pokud se jedna o potvrzeni vysledk( vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodu, poradi

projektd a navriend vyse podpory) a_schvaleni vybéru projektl, které splnily minimalni

bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se

muze této Casti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS formalné zdcastnit v zajmu zajisténi jeho

usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvora).

e Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby

byl podporen tzv. ,hraniéni projekt”, pfipadné vice projektd ,pod ¢arou”, podjatd osoba se

nesmi Ucastnit této ¢asti jedndni rozhodovaciho organu MAS o navyseni alokace vyzvy.

Pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu

®  pokud pfi jednéani kontrolniho orgdnu MAS dochézi k pfezkumu hodnoceni, podjatd osoba se

neucastni jednani kontrolniho organu MAS.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS se pri archivaci Fidi Vnitfni smérnici MAS Vitava, z.s., kterd je dostupnd na
https://www.masvltava.cz/dokumenty-ke-stazeni/stanovy-vypis-ze-sp-rejstriku-vnitrni-smernice/.

V pripadé dokladd, které nalezi k ur¢itému projektu, se Uschova a archivace téchto doklad( fidi také
dle pfislusnych pravidel daného dotacniho titulu ¢i programu a pfislusné ceské legislativy.

Odpovédnost za nasledujici provadéné Cinnosti v rdmci zajiSténi auditni stopy, archivace, spoluprace s
externimi subjekty ma kancelar MAS:
- Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD
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- Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim
- Informovani RO OP TAK ve véci auditd a kontrol na MAS
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10. Nesrovnalosti a stiznosti

Postupy uvedené v této kapitole se tfidi Obecnymi pravidly OP TAK.

Odpovédnost za nasledujici provadéné cinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiZznosti ma kancelar
MAS:

- HlaSeni podezieni na nesrovnalost

- Vedeni evidence stiznosti

- Sepsdni pisemného zdznamu v pripadé Ustniho podani stiznosti

- Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti pokud stiznost postrada nékteré informace

- Postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému sprdvnimu organu v
pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti ma Kontrolni komise.

MAS podanou stiznost vyfidi v_nejkratSi dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejiho doruceni.

Stanovenou lhitu lze prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyrizeni

stiznosti. V uvedené |hdté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

11. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikacis Zadateli s pfijemci zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektd, stejné tak i realizaci seminara a
workshopU uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha elektronickou formou. Kancelaf MAS
odpovida na dotazy do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Kancelai MAS poskytuje i osobni
konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace je mozné
konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodindm. Z osobniho setkani
vznikne zapis.

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typl
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partner(l a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodatreni MAS

e Seznam Clenl povinnych organd MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS viéetné relevantnich pfiloh
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e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
e Archivdokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikl seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemclim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky APl (www.agentura-api.org).
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Priloha €. 1 Eticky kodex

Identifikace vyzvy

Operacni program OPERACNI PROGRAM TECHNOLOGIE A APLIKACE PRO
KONKURENCESCHOPNOST 2021-2027

Specificky cil OP TAK 2.1 Posilovani udrzitelného rdstu a konkurenceschopnosti malych a
stfednich podnikd a vytvareni pracovnich mist v malych a stfednich
podnicich, mimo jiné prostfednictvim produktivnich investic

Cislo vyzvy RO OP TAK

Cislo vyzvy MAS

Eticky kodex osoby, kterd se podili na hodnoceni, rozhodovani o vybéru projektd, prezkumu
hodnoceni.

Ja, jakoZto osoba, ktera se podili na hodnoceni a rozhodovani o vybéru projektd, ¢estné prohlasuiji:

- ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu

- Ze nejsem predkladatelem ani zpracovatelem zZadosti o podporu, ani jsem se na zpracovani
Zadosti nepodilel

- ze més predkladatelem ci zpracovatelem zadosti nepoji Zadny blizky vztah (rodinny, citovy ani
ekonomicky)
Ze se zdrzim takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zadjmu se zajmem osobnim,
a budu jednat nezdvisle, nepodjaté a nestranné, tzn. v pfipadé, Ze mam osobni zajem na
projektu, kterym se mam zabyvat, ozndmim tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné
a na hodnoceni, vybéru a pfezkumu hodnoceni celé vyzvy, do niZ byl doteny projekt podan,
se nepodilim a nebudu zasahovat do jednani (za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem,
ktery pfinasi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické
nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci, vyhodu
spocivaji v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji
prospéch)

- Ze nevyutziji informace souvisejici s ¢innosti v ramci hodnoceni projekt(, rozhodovani o vybéru
projektd a pfezkumu hodnoceni pro svij osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby.

- Ze zachovdm milcenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v prlibéhu vykonu hodnoceni
dozvim

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:
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Pfiloha — Zadost o prezkum

Identifikace Zadatele a projektu:
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Nazev podnikatelského zaméru:

Nazev Zadatele:

[of

Kontaktni udaje:

Jméno a prijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

Zadost o prezkum:

Pfedmét Zadosti o prezkum:

(Uvedte, vici jaké fazi
hodnoceni/vybéru vznasite
pripominky)
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Popis zadosti o pfezkum:

(Uvedte podrobné znéni
jednotlivych pripominek

k hodnoceni/vybéru vietné uvedeni
konkrétnich kritérii, kterych se
pfipominky tykaji)

Vlastni navrh zZadatele:

(Uvedte podrobné viastni feseni
prislusnych pripominek a vysledek,
ktery ocekdvdte).

Pfilohy k Zadosti o prezkum

(uvedte zde seznam vsech priloh,
které dokladdte k Zadosti o
prezkum)

Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a pfijmeni osoby, ktera je
opravnéna jednat jménem
Zadatele:

Podpis:

25



